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Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

İlgili Birim

Birim EBYS üzerinden personel 
için BİDB na EBYS yetki talebinde 

bulunur.

Kurumsal E-posta Hesabı Başvuru 
İşlemleri süreci başlatılır.

İlgili Birim

EBYS Sorumlusu

Personel için EBYS 
yetkileri tanımlanır.

Yazı İşleri 
Personeli

EBYS Sorumlusu

15 
Dk.

15 
Dk.

15 
Dk.

Personelin kurumsal 
mail adresi var mı?Evet

Hayır

EBYS Sorumlusu

EBYS Sorumlusu

EBYS yetki tanımlama mı? 
Kapatma/devir işlemi mi ?

Gerekli bilgiler bildirilmiş mi?

T.C. Kimlik No, ünvan, yekilendirileceği 
birim/bölüm  ve varsa idari görev bilgisi 

Görev değişikliğinde evrakların 
aktarılacağı personel bilgisi resmi yazı 

ile istenilir.

Hayır

Yetki Tanımlama

Sadece yetki kapatma mı?
Kapatma/devir mi?

Yetki Kapatma/Devir

Kullanıcı EBYS yetkileri iptal edilir.
Görev değişikliklerinde ayrılan 
personelin  üzerindeki evraklar 

yetkilendirilen personele aktarılır. 

Kapatma Kapatma/Devir

Ünvan/Kimlik 
bilgisi değişikliği mi?

Görev değişikliği yapan personelin 
EBYS yetkileri iptal edilir 

Hayır

Gerekli değişiklikler 
tanımlanır.

Evet

Evet

15 
Dk.

EBYS Sorumlusu

https://bim.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/kurumsal_eposta_hesabi_basvuru.pdf
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